
1

คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรร รับชสสำระภสำษษีโรงเรมือนและทษีที่ด ดิน
หนคู่วยงสำนทษีที่ใหห้บร ดิกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑฑ์ ว ดิธษีกสำร เงมืที่อนไข (ถห้สำมษี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพดิจสำรณสำอนนุญสำต
พระราชบจัญญจัตริภาษพโรงเรรือนและทพที่ดริน พ.ศ. 2475 กตาหนดให ห้องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริที่นมพหน ห้าทพที่ในการรจับชตาระภาษพโรงเรรือนและ
ทพที่ดรินจากทรจัพยค์ส รินทพที่เปป็ นโรงเรรือนหรรือสริที่งปลลูกสร ห้างอยสางอรืที่นๆ และทพที่ดรินทพที่ใช ห้ตสอเนรืที่องกจับโรงเรรือนหรรือสริที่งปลลูกสร ห้างอยสางอรืที่นนจั พี้น โดย
มพหลจักเกณฑค์ วริธพการ และเงรืที่อนไข ดจังนพพี้

1. องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริที่น (เทศบาล/องคค์การบรริหารสสวนตตาบล/เมรืองพจัทยา) ประชาสจัมพจันธค์ขจั พี้นตอนและ
วริธพการชตาระภาษพ

2. แจ ห้งให ห้เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินทราบเพรืที่อยรืที่นแบบแสดงรายการทรจัพยค์ส ริน (ภ.ร.ด.2)

3. เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินยรืที่นแบบแสดงรายการทรจัพยค์ส ริน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดรือนกกุมภาพจันธค์

4. องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริที่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรจัพยค์ส รินและแจ ห้งการประเมรินภาษพ (ภ.ร.ด.8)

5.องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริที่นรจับชตาระภาษพ (เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินชตาระภาษพทจันทพ หรรือชตาระภาษพภายในกตาหนดเวลา)

6. เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินดตาเนรินการชตาระภาษพภายใน 30 วจัน นจับแตสได ห้รจับแจ ห้งการประเมริน กรณพทพที่เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินชตาระภาษพเกรินเวลาทพที่
กตาหนด จะต ห้องชตาระเงรินเพริที่มตามอจัตราทพที่กฎหมายกตาหนด

7. กรณพทพที่ผลู ห้รจับประเมริน (เจ ห้าของทรจัพยค์ส ริน) ไมสพอใจการประเมรินสามารถอกุทธรณค์ตสอผลู ห้บรริหารท ห้องถริที่นได ห้ ภายใน 15 วจัน นจับแตสได ห้รจับ
แจ ห้งการประเมริน โดยผลู ห้บรริหารท ห้องถริที่นชพพี้ขาดและแจ ห้งเจ ห้าของทรจัพยค์ส รินทราบภายใน 30 วจัน นจับจากวจันทพที่เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินยรืที่น
อกุทธรณค์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณพคตาขอหรรือรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถลูกต ห้องหรรือไมสครบถ ห้วน และไมสอาจแก ห้ไขเพริที่มเตริมได ห้ในขณะนจั พี้น ผลู ห้รจับ
คตาขอและผลู ห้ยรืที่นคตาขอจะต ห้องลงนามบจันททึกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร ห้อมกตาหนดระยะเวลาให ห้ผลู ห้ยรืที่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริที่มเตริม หากผลู ห้ยรืที่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริที่มเตริมได ห้ภายในระยะเวลาทพที่กตาหนด ผลู ห้รจับคตาขอจะดตาเนรินการ
ครืนคตาขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

9. พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพที่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอและยจังนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผลู ห้ยรืที่นคตาขอจะดตาเนรินการแก ห้ไขคตาขอหรรือยรืที่น
เอกสารเพริที่มเตริมครบถ ห้วนตามบจันททึกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร ห้อยแล ห้ว

10. ระยะเวลาการให ห้บรริการตามคลูสมรือเรริที่มนจับหลจังจากเจ ห้าหน ห้าทพที่ผลู ห้รจับคตาขอได ห้ตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล ห้วเหป็น
วสามพความครบถ ห้วนตามทพที่ระบกุไว ห้ในคลูสมรือประชาชน

11.จะดตาเนรินการแจ ห้งผลการพริจารณาให ห้ผลู ห้ยรืที่นคตาขอทราบภายใน 7 วจัน นจับแตสวจันทพที่พริจารณาแล ห้วเสรป็จ
 

ชคู่องทสำงกสำรใหห้บรดิกสำร

 สถสำนทษีที่ใหห้บร ดิกสำร
องคค์การบรริการสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม/ตริดตสอด ห้วย
ตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตกุ: (-)) 

ระยะเวลสำเปดิดใหห้บรดิกสำร เปริดให ห้บรริการวจัน จจันทรค์ ถทึง วจัน
ศกุกรค์ (ยกเว ห้นวจันหยกุดทพที่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพพจักเทพที่ยง)

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทษีที่ร รับผดิดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนดินกสำรรวม : 31 วจัน
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนทษีที่ร รับผดิดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินยรืที่นแบบแสดงรายการทรจัพยค์ส ริน (ภ.ร.ด.2) เพรืที่อ
ให ห้พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพที่ตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตกุ: (1. ระยะเวลา : 1 วจัน นจับแตสผลู ห้รจับบรริการมายรืที่นคตาขอ
2. หนสวยงานผลู ห้รจับผริดชอบ ครือ องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้)) 

1 วจัน องคค์การบรริหารสสวน
ตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก

จจังหวจัดนครพนม

2) กสำรพดิจสำรณสำ
พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพที่พริจารณาตรวจสอบรายการทรจัพยค์ส รินตามแบบ
แสดงรายการทรจัพยค์ส ริน (ภ.ร.ด.2) และแจ ห้งการประเมรินภาษพให ห้
เจ ห้าของทรจัพยค์ส รินดตาเนรินการชตาระภาษพ
(หมายเหตกุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วจัน นจับจากวจันทพที่ยรืที่นแบบ
แสดงรายการทรจัพยค์ส ริน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบจัญญจัตริว ริธพปฏริบจัตริ
ราชการทางปกครองฯ)
2. หนสวยงานผลู ห้รจับผริดชอบ ครือ  องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้)) 

30 วจัน องคค์การบรริหารสสวน
ตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก

จจังหวจัดนครพนม

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืที่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอษียดเพดิที่มเต ดิม (ถห้สำมษี) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค ห้ออกเอกสสำร

1) บ รัตรประจสสำต รัวประชสำชนหรมือบ รัตรอมืที่นทษีที่ออกใหห้โดยหนคู่วยงสำนของร รัฐ
ฉบ รับจรดิง 1 ชกุด
สสสำเนสำ 1 ชกุด
หมสำยเหตนุ -

-

2) ทะเบษียนบห้สำนพรห้อมสสสำเนสำ
ฉบ รับจรดิง 1 ชกุด
สสสำเนสำ 1 ชกุด
หมสำยเหตนุ -

-

3) หล รักฐสำนแสดงกรรมสดิทธดิธิ์โรงเรมือนและทษีที่ด ดินพรห้อมสสสำเนสำ เชคู่น โฉนด
ทษีที่ด ดิน ใบอนนุญสำตปลคกสรห้สำง หน รังส มือส รัญญสำซมืขั้อขสำย หรมือใหห้โรง
เรมือนฯ
ฉบ รับจรดิง 1 ชกุด
สสสำเนสำ 1 ชกุด
หมสำยเหตนุ -

-

4) หล รักฐสำนกสำรประกอบกดิจกสำรพรห้อมสสสำเนสำ เชคู่น ใบทะเบษียนกสำรคห้สำ 
ทะเบษียนพสำณดิชยฑ์ ทะเบษียนภสำษษีมคลคคู่สำเพดิที่ม หรมือใบอนนุญสำตประกอบ
กดิจกสำรคห้สำของฝคู่ สำยสดิที่งแวดลห้อม ส รัญญสำเชคู่สำอสำคสำร
ฉบ รับจรดิง 1 ชกุด
สสสำเนสำ 1 ชกุด
หมสำยเหตนุ -

-

5) หน รังสมือร รับรองนดิต ดิบนุคคล และงบแสดงฐสำนะกสำรเง ดิน (กรณษี
นดิต ดิบนุคคล) พรห้อมสสสำเนสำ
ฉบ รับจรดิง 1 ชกุด
สสสำเนสำ 1 ชกุด
หมสำยเหตนุ -

-

6) หน รังสมือมอบอสสำนสำจ (กรณษีมอบอสสำนสำจใหห้ดสสำเนดินกสำรแทน)
ฉบ รับจรดิง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

-

คคู่สำธรรมเนษียม
ลสสำด รับ รสำยละเอษียดคคู่สำธรรมเนษียม คคู่สำธรรมเนษียม (บสำท / รห้อยละ)

ไมสมพข ห้อมลูลคสาธรรมเนพยม

ชคู่องทสำงกสำรรห้องเรษียน แนะนสสำบรดิกสำร
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ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรห้องเรษียน / แนะนสสำบรดิกสำร
1) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม  หมายเลขโทรศจัพทค์  ๐๔๒-๐๖๑๒๒๕ ๐๖๑๒๒๙  

www.kumpee.go.th
(หมายเหตกุ: -) 

2) ศลูนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ
(หมายเหตกุ: ( เลขทพที่ 1 ถ.พริษณกุโลก เขตดกุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตลู ห้ ปณ.1111 
เลขทพที่ 1 ถ.พริษณกุโลก เขตดกุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืที่อแบบฟอรฑ์ม

1) 1. แบบแจ ห้งรายการเพรืที่อเสพยภาษพโรงเรรือนและทพที่ดริน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคตาร ห้องขอให ห้พริจารณาการประเมรินภาษพโรง
เรรือนและทพที่ดริน (ภ.ร.ด. 9)
(หมายเหตกุ: -) 

หมสำยเหตนุ
-

ชมืที่อกระบวนงสำน: การรจับชตาระภาษพโรงเรรือนและทพที่ดริน 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจห้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท ห้องถริที่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริที่น สตานจักบรริหารการคลจังท ห้อง
ถริที่น
ประเภทของงสำนบรดิกสำร: กระบวนงานบรริการทพที่เบป็ดเสรป็จในหนสวยเดพยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรดิกสำร: รจับแจ ห้ง
กฎหมสำยทษีที่ใหห้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทษีที่เกษีที่ยวขห้อง:

 
1)พระราชบจัญญจัตริภาษพโรงเรรือนและทพที่ดริน พ.ศ. 2475 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจัที่วไป
พมืขั้นทษีที่ใหห้บร ดิกสำร: ท ห้องถริที่น
กฎหมสำยขห้อบ รังค รับ/ขห้อตกลงทษีที่กสสำหนดระยะเวลสำ: -
ระยะเวลสำทษีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขห้อกสสำหนด ฯลฯ: 0.0

ขห้อมคลสถดิต ดิของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพที่ยตสอเดรือน 0
จตานวนคตาขอทพที่มากทพที่สกุด 0
จตานวนคตาขอทพที่น ห้อยทพที่สกุด 0

ชมืที่ออห้สำงอดิงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคลูสมรือประชาชน 05/08/2015 15:05

เอกสารฉบจับนพพี้ดาวนค์โหลดจากเวป็บไซตค์ระบบสารสนเทศศลูนยค์กลางข ห้อมลูลคลูสมรือสตาหรจับประชาชน
Backend.info.go.th

วจันทพที่เผยแพรสคลูสมรือ: -

ขห้อมคลสสสำหร รับเจห้สำหนห้สำทษีที่
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