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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรขอร รับบสสำเหนน็จปกตติ หรมือบสสำเหนน็จรสำยเดมือนของลคกจจ้สำงประจสสำของ
องคค์กรปกครองสคู่วนทจ้องถติถิ่น
หนคู่วยงสำนททถิ่ใหจ้บร ติกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑค์ ว ติธทกสำร เงมืถิ่อนไข (ถจ้สำมท) ในกสำรยมืถิ่นคสสำขอ และในกสำรพติจสำรณสำอนนุญสำต
1. สริทธริประโยชนค์เกพกี่ยวกจับบตาเหนน็จปกตริของลลูกจ จ้างประจตา เปน็ นส ริทธริประโยชนค์ทพกี่จสายให จ้แกสลลูกจ จ้างประจตาทพกี่ออกจากงานโดยต จ้องมพ
ระยะเวลาทตางานไมสน จ้อยกวสา 1 ปพบรริบลูรณค์ เมมกี่อพ จ้นหรมอออกจากงานด จ้วยเหตตุในข จ้อ 6 (3) ถถึง (16) และกรณพทตางานเปน็ นลลูกจ จ้าง
ประจตาไมสน จ้อยกวสา 5 ปพบรริบลูรณค์ และลาออกจากงานด จ้วยเหตตุในข จ้อ 6 (1) และ (2) ของระเบพยบกระทรวงมหาดไทยวสาด จ้วยบตาเหนน็จ
ลลูกจ จ้างของหนสวยการบรริหารราชการสสวนท จ้องถริกี่น พ.ศ. 2542 และทพกี่แก จ้ไขเพริกี่มเตริม

2. กรณพบตาเหนน็จรายเดมอนลลูกจ จ้างประจตาผลู จ้มพส ริทธริรจับบตาเหนน็จปกตริ โดยมพเวลาทตางานตจั พี้งแตส 25 ปพบรริบลูรณค์ขถึพี้นไป จะขอรจับบตาเหนน็จราย
เดมอนแทนบตาเหนน็จปกตริได จ้ โดยจสายเปน็ นรายเดมอนเรริกี่มตจั พี้งแตสวจันทพกี่ลลูกจ จ้างประจตาออกจากงานจนถถึงแกสความตาย

3.องคค์การบรริหารสสวนจจังหวจัด/เทศบาล/องคค์การบรริหารสสวนตตาบล/เมมองพจัทยา จะแจ จ้งผลการพริจารณาให จ้ผลู จ้ยมกี่นคตาขอทราบภายใน 
7 วจัน นจับแตสวจันทพกี่พริจารณาแล จ้วเสรน็จตามมาตรา 10 แหสง พระราชบจัญญจัตริการอตานวยความสะดวกในการพริจารณาอนตุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.2558

4. กรณพคตาขอหรมอรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถลูกต จ้องหรมอไมสครบถ จ้วน และไมสอาจแก จ้ไข/เพริกี่มเตริมได จ้ในขณะนจั พี้น ผลู จ้รจับ
คตาขอและผลู จ้ยมกี่นคตาขอจะต จ้องลงนามบจันทถึกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร จ้อมกตาหนดระยะเวลาให จ้ผลู จ้ยมกี่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก จ้ไข/เพริกี่มเตริม หากผลู จ้ยมกี่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก จ้ไข/เพริกี่มเตริมภายในระยะเวลาทพกี่กตาหนด ผลู จ้รจับคตาขอจะดตาเนรินการคมนคตา
ขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

5. พนจักงานเจ จ้าหน จ้าทพกี่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอ และยจังไมสนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผลู จ้ยมกี่นคตาขอจะดตาเนรินการแก จ้ไขคตาขอหรมอ
ยมกี่นเอกสารเพริกี่มเตริมครบถ จ้วนตามบจันทถึกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร จ้อยแล จ้ว

6. ระยะเวลาการให จ้บรริการตามคลูสมมอเรริกี่มนจับหลจังจากเจ จ้าหน จ้าทพกี่ผลู จ้รจับคตาขอตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล จ้ววสามพ
ความครบถ จ้วนตามทพกี่ระบตุไว จ้ในคลูสมมอประชาชน
 

ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรติกสำร

 สถสำนททถิ่ใหจ้บร ติกสำร
องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม  โทร 042-
061225 , 061229/ตริดตสอด จ้วยตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตตุ: -) 

ระยะเวลสำเปติดใหจ้บรติกสำร เปริดให จ้บรริการวจัน จจันทรค์ ถถึง วจัน
ศตุกรค์ (ยกเว จ้นวจันหยตุดทพกี่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพพจักเทพกี่ยง)

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททถิ่ร รับผติดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนตินกสำรรวม : 15 วจัน

ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนททถิ่ร รับผติดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

ลลูกจ จ้างประจตาผลู จ้มพส ริทธริยมกี่นเรมกี่องขอรจับบตาเหนน็จปกตริหรมอบตาเหนน็จราย
เดมอนพร จ้อมเอกสารตสอองคค์กรปกครองสสวนท จ้องถริกี่นทพกี่สจังกจัด และ
เจ จ้าหน จ้าทพกี่ตรวจสอบความครบถ จ้วนจองเอกสารหลจักฐาน

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ คมอ องคค์กรปกครองสสวนท จ้อง
ถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

3 ชจักี่วโมง กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท จ้องถริกี่น

2) กสำรตรวจสอบเอกสสำร
เจ จ้าหน จ้าทพกี่ผลู จ้รจับผริดชอบขององคค์กรปกครองสสวนท จ้องถริกี่นตรวจสอบ
ความถลูกต จ้อง และรวบรวมหลจักฐานและเอกสารทพกี่เกพกี่ยวข จ้องเสนอ

6 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท จ้องถริกี่น
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนททถิ่ร รับผติดชอบ
ผลู จ้มพอตานาจพริจารณา

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ คมอ องคค์กรปกครองสสวนท จ้อง
ถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

3) กสำรพติจสำรณสำ
นายกองคค์กรปกครองสสวนท จ้องถริกี่นหรมอผลู จ้รจับมอบอตานาจ
พริจารณาสจักี่งจสายเงรินบตาเหนน็จปกตริ หรมอบตาเหนน็จรายเดมอน โดยให จ้
องคค์กรปกครองสสวนท จ้องถริกี่นแจ จ้งและเบริกจสายเงรินดจังกลสาวให จ้
ลลูกจ จ้างประจตาตสอไป

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ คมอ องคค์กรปกครองสสวนท จ้อง
ถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

8 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท จ้องถริกี่น

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืถิ่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอทยดเพติถิ่มเต ติม (ถจ้สำมท) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค จ้ออกเอกสสำร

1) แบบคสสำขอร รับบสสำเหนน็จปกตติ หรมือบสสำเหนน็จรสำยเดมือนลคกจจ้สำง
ฉบ รับจรติง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบคตาขอรจับบตาเหนน็จปกตริ หรมอบตาเหนน็จรายเดมอน
ลลูกจ จ้างทพกี่หนสวยงานต จ้นสจังกจัด)

-

คคู่สำธรรมเนทยม
ลสสำด รับ รสำยละเอทยดคคู่สำธรรมเนทยม คคู่สำธรรมเนทยม (บสำท / รจ้อยละ)

ไมสมพข จ้อมลูลคสาธรรมเนพยม

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน แนะนสสำบรติกสำร
ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน / แนะนสสำบรติกสำร

1) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม  โทร 042-061225 ,  061229
(หมายเหตตุ: -) 

2) ศลูนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ
(หมายเหตตุ: ( เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตลู จ้ ปณ.1111 
เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรค์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืถิ่อแบบฟอรค์ม

1) แบบคตาขอรจับบตาเหนน็จปกตริ หรมอบตาเหนน็จรายเดมอนลลูกจ จ้าง
(หมายเหตตุ: -) 

หมสำยเหตนุ
-

ชมืถิ่อกระบวนงสำน: การขอรจับบตาเหนน็จปกตริ หรมอบตาเหนน็จรายเดมอนของลลูกจ จ้างประจตาขององคค์กรปกครองสสวนท จ้องถริกี่น 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจจ้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท จ้องถริกี่น กรมสสงเสรริมการปกครองท จ้องถริกี่น สตานจักบรริหารการคลจังท จ้อง
ถริกี่น
ประเภทของงสำนบรติกสำร: กระบวนงานบรริการทพกี่เบน็ดเสรน็จในหนสวยเดพยว

ขจ้อมคลสสสำหร รับเจจ้สำหนจ้สำททถิ่
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หมวดหมคคู่ของงสำนบรติกสำร: อนตุมจัตริ
กฎหมสำยททถิ่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททถิ่เกทถิ่ยวขจ้อง:

 
1)ระเบพยบกระทรวงมหาดไทยวสาด จ้วยบตาเหนน็จลลูกจ จ้างของหนสวยการบรริหารราชการสสวนท จ้องถริกี่น พ.ศ. 2542 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจักี่วไป
พมืขั้นททถิ่ใหจ้บร ติกสำร: ท จ้องถริกี่น
กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงททถิ่กสสำหนดระยะเวลสำ: -
ระยะเวลสำททถิ่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ: 0.0

ขจ้อมคลสถติต ติของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพกี่ยตสอเดมอน 0
จตานวนคตาขอทพกี่มากทพกี่สตุด 0
จตานวนคตาขอทพกี่น จ้อยทพกี่สตุด 0

ชมืถิ่ออจ้สำงอติงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคลูสมมอประชาชน 04/09/2015 10:30

เอกสารฉบจับนพพี้ดาวนค์โหลดจากเวน็บไซตค์ระบบสารสนเทศศลูนยค์กลางข จ้อมลูลคลูสมมอสตาหรจับประชาชน
Backend.info.go.th

วจันทพกี่เผยแพรสคลูสมมอ: -
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