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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรขอร รับบสสำเหนน็จตกทอด (กรณณีลคกจจ้สำงประจสสำผค จ้ร รับบสสำเหนน็จรสำยเดมือนหรมือ
บสสำเหนน็จพพิเศษรสำยเดมือนถถึงแกคู่กรรม)
หนคู่วยงสำนทณีที่ใหจ้บร พิกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑฑ์ ว พิธณีกสำร เงมืที่อนไข (ถจ้สำมณี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพพิจสำรณสำอนนุญสำต
1. สริทธริประโยชนค์เกพกี่ยวกจับบตาเหนน็จตกทอดเปน็ นส ริทธริประโยชนค์ทพกี่จสายให ห้แกสทายาทของลลูกจ ห้างประจตาทพกี่รจับบตาเหนน็จรายเดดือนหรดือ
บตาเหนน็จพริเศษรายเดดือนทพกี่ถถึงแกสความตาย

2. การจสายบตาเหนน็จตกทอด จสายเปน็ นจตานวน 15 เทสาของบตาเหนน็จรายเดดือน หรดือบตาเหนน็จพริเศษรายเดดือน แล ห้วแตสกรณพ

3. กรณพไมสมพทายาทให ห้จสายแกสบบุคคลตามทพกี่ลลูกจ ห้างประจตาของหนสวยการบรริหารราชการสสวนท ห้องถริกี่นระบบุให ห้เปน็ นผลู ห้มพส ริทธริรจับบตาเหนน็จ
ตกทอด ตามหนจังสดือแสดงเจตนาฯ กรณพมากกวสา 1 คน ให ห้กตาหนดสสวนให ห้ชจัดเจน กรณพมริได ห้กตาหนดสสวนให ห้ถดือวสาทบุกคนมพส ริทธริได ห้รจับ
ในอจัตราสสวนทพกี่เทสากจัน ตามวริธพการในการแสดงเจตนาระบบุตจัวผลู ห้รจับบตาเหนน็จตกทอดลลูกจ ห้างประจตาของราชการสสวนท ห้องถริกี่น ตาม
หนจังสดือกระทรวงมหาดไทย ทพกี่ มท 0808.5/ว 4061 ลงวจันทพกี่ 30 สริงหาคม 2555

4.องคค์การบรริหารสสวนจจังหวจัด/เทศบาล/องคค์การบรริหารสสวนตตาบล/เมดืองพจัทยา จะแจ ห้งผลการพริจารณาให ห้ผลู ห้ยดืกี่นคตาขอทราบภายใน 
7 วจัน นจับแตสวจันทพกี่พริจารณาแล ห้วเสรน็จตามมาตรา 10 แหสง พระราชบจัญญจัตริการอตานวยความสะดวกในการพริจารณาอนบุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.2558

5. กรณพคตาขอหรดือรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถลูกต ห้องหรดือไมสครบถ ห้วน และไมสอาจแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมได ห้ในขณะนจั พี้น ผลู ห้รจับ
คตาขอและผลู ห้ยดืกี่นคตาขอจะต ห้องลงนามบจันทถึกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร ห้อมกตาหนดระยะเวลาให ห้ผลู ห้ยดืกี่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริม หากผลู ห้ยดืกี่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมภายในระยะเวลาทพกี่กตาหนด ผลู ห้รจับคตาขอจะดตาเนรินการคดืนคตา
ขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

6. พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพกี่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอ และยจังไมสนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผลู ห้ยดืกี่นคตาขอจะดตาเนรินการแก ห้ไขคตาขอหรดือ
ยดืกี่นเอกสารเพริกี่มเตริมครบถ ห้วนตามบจันทถึกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร ห้อยแล ห้ว

7. ระยะเวลาการให ห้บรริการตามคลูสมดือเรริกี่มนจับหลจังจากเจ ห้าหน ห้าทพกี่ผลู ห้รจับคตาขอตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล ห้ววสามพ
ความครบถ ห้วนตามทพกี่ระบบุไว ห้ในคลูสมดือประชาชน
 

ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรพิกสำร

 สถสำนทณีที่ใหจ้บร พิกสำร
องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อตาเภอนาแก จ.นครพนม โทร 
042-061225 , 061229/ตริดตสอด ห้วยตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตบุ: -) 

ระยะเวลสำเปพิดใหจ้บรพิกสำร เปริดให ห้บรริการวจัน จจันทรค์ ถถึง วจัน
ศบุกรค์ (ยกเว ห้นวจันหยบุดทพกี่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพพจักเทพกี่ยง)

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทณีที่ร รับผพิดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนพินกสำรรวม : 15 วจัน

ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนทณีที่ร รับผพิดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

ทายาทหรดือผลู ห้มพส ริทธริยดืกี่นเรดืกี่องขอรจับบตาเหนน็จตกทอดพร ห้อม
เอกสารตสอองคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่ลลูกจ ห้างประจตารจับ
บตาเหนน็จรายเดดือนหรดือบตาเหนน็จพริเศษรายเดดือน และเจ ห้าหน ห้าทพกี่
ตรวจสอบความถลูกต ห้องของเอกสารหลจักฐาน

(หมายเหตบุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ คดือ องคค์กรปกครองสสวนท ห้อง
ถริกี่นทพกี่สจังกจัด

3 ชจักี่วโมง กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนทณีที่ร รับผพิดชอบ
)) 

2) กสำรพพิจสำรณสำ
เจ ห้าหน ห้าทพกี่ผลู ห้รจับผริดชอบขององคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่น
ตรวจสอบความถลูกต ห้องและรวบรวมหลจักฐาน เอกสาร
ทพกี่เกพกี่ยวข ห้องเสนอผลู ห้มพอตานาจพริจารณา

(หมายเหตบุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ คดือ  องคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

6 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

3) กสำรพพิจสำรณสำ
นายกองคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นหรดือผลู ห้ทพกี่รจับมอบอตานาจ

พริจารณาสจักี่งจสายเงรินบตาเหนน็จตกทอด โดยองคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นแจ ห้งและเบริกจสายเงริน ดจังกลสาวให ห้แกสทายาทหรดือผลู ห้
มพส ริทธริฯ ตสอไป 

(หมายเหตบุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ คดือ องคค์กรปกครองสสวนท ห้อง
ถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

8 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืที่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอณียดเพพิที่มเต พิม (ถจ้สำมณี) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค จ้ออกเอกสสำร

1) แบบคสสำขอร รับบสสำเหนน็จตกทอดลคกจจ้สำงประจสสำ
ฉบ รับจรพิง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบคตาขอรจับบตาเหนน็จตกทอดลลูกจ ห้างประจตาทพกี่หนสวย
งานต ห้นสจังกจัด)

-

2) หน รังสมือแสดงเจตนสำระบนุต รัวผค จ้ร รับบสสำเหนน็จตกทอดลคกจจ้สำงประจสสำของ
รสำชกสำรสคู่วนทจ้องถพิที่น (ถจ้สำมณี)
ฉบ รับจรพิง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

-

3) หน รังสมือร รับรองกสำรใชจ้เง พินคมืนแกคู่หนคู่วยกสำรบรพิหสำรรสำชกสำรสคู่วนทจ้อง
ถพิที่น
ฉบ รับจรพิง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบหนจังสดือรจับรองการใช ห้เงรินคดืนแกสหนสวยการบรริหาร
ราชการสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่หนสวยงานต ห้นสจังกจัด)

-

4) ใบมรณบ รัตร
ฉบ รับจรพิง 0 ฉบจับ
สสสำเนสำ 1 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

-

คคู่สำธรรมเนณียม
ลสสำด รับ รสำยละเอณียดคคู่สำธรรมเนณียม คคู่สำธรรมเนณียม (บสำท / รจ้อยละ)

ไมสมพข ห้อมลูลคสาธรรมเนพยม

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรณียน แนะนสสำบรพิกสำร
ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรณียน / แนะนสสำบรพิกสำร

1) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก  จ.นครพนม  โทร 042-061225 , 061229
(หมายเหตบุ: -) 
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ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรณียน / แนะนสสำบรพิกสำร
2) ศลูนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ

(หมายเหตบุ: ( เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณบุโลก เขตดบุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตลู ห้ ปณ.1111 
เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณบุโลก เขตดบุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืที่อแบบฟอรฑ์ม

1) 1. แบบคตาขอรจับบตาเหนน็จตกทอดลลูกจ ห้างประจตา  2. ตจัวอยสางหนจังสดือรจับรองการใช ห้เงรินคดืนแกสหนสวยการบรริหาร
ราชการสสวนท ห้องถริกี่น (ตามรลูปแบบทพกี่องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่น แตสละแหสงกตาหนด)
(หมายเหตบุ: -) 

หมสำยเหตนุ
-

ชมืที่อกระบวนงสำน: การขอรจับบตาเหนน็จตกทอด (กรณพลลูกจ ห้างประจตาผลู ห้รจับบตาเหนน็จรายเดดือนหรดือบตาเหนน็จพริเศษรายเดดือนถถึงแกสกรรม) 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจจ้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท ห้องถริกี่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่น สตานจักบรริหารการคลจังท ห้อง
ถริกี่น
ประเภทของงสำนบรพิกสำร: กระบวนงานบรริการทพกี่เบน็ดเสรน็จในหนสวยเดพยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรพิกสำร: อนบุมจัตริ
กฎหมสำยทณีที่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทณีที่เกณีที่ยวขจ้อง:

 
1)ระเบพยบกระทรวงมหาดไทยวสาด ห้วยบตาเหนน็จลลูกจ ห้างของหนสวยการบรริหารราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2542 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจักี่วไป
พมืขั้นทณีที่ใหจ้บร พิกสำร: ท ห้องถริกี่น
กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงทณีที่กสสำหนดระยะเวลสำ: -
ระยะเวลสำทณีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ: 0.0

ขจ้อมคลสถพิต พิของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพกี่ยตสอเดดือน 0
จตานวนคตาขอทพกี่มากทพกี่สบุด 0
จตานวนคตาขอทพกี่น ห้อยทพกี่สบุด 0

ชมืที่ออจ้สำงอพิงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคลูสมดือประชาชน 04/09/2015 10:24

เอกสารฉบจับนพพี้ดาวนค์โหลดจากเวน็บไซตค์ระบบสารสนเทศศลูนยค์กลางข ห้อมลูลคลูสมดือสตาหรจับประชาชน
Backend.info.go.th

วจันทพกี่เผยแพรสคลูสมดือ: -

ขจ้อมคลสสสำหร รับเจจ้สำหนจ้สำทณีที่
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